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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
FUNDAGAO DE APOIO A ESCOLA TECNICA

CIRCULAR FAETEC/PR n.° 002 Rio de Janeiro, 28 de outubro de 2010.

Para:

ESCOLAS DE EDUCAGAO BASICA
ESCOLAS DE EDUCAGAOQ INFANTIL
ESCOLAS DE ENSINO FUNDAMENTAL
ESCOLAS DE ENSINO TECNICO

ISERJ

ISEPAM

Assunto: PROCEDIMENTOS DE CONSULTA PARA O CARGO DE DIRETOR.

ANEXOS: Calendario de Procedimentos de Consulta para o cargo de Diretores 2010, Formula para
calculo e Modelo das cédulas.

Esta Presidéncia, no exercicio de suas atribuicbes legais, informa os critérios para o Procedimento de
Consulta para a indicagdo ao cargo de Diretor de escolas técnicas (ETEs), escolas de ensino
fundamental (EEFs), Escola Especial Favo de Mel (EEFM), escolas de educagdo infantil, Instituto
Superior de Educagdo do Rio de Janeiro (ISERJ) e Instituto Superior de Educagdo Professor Aldo
Muylaert (ISEPAM) da rede Faetec e da outras providéncias.

Dessa forma, faz saber, nos itens a seguir, que:

1 Devem-se indicar pela unidade de ensino (U.E.) envolvida no Procedimento de Consulta até 03 (trés)
profissionais dentre todos os que se candidatarem ao Procedimento a ser realizado no ambito da
comunidade escolar, para que, nele fundado, a Presidéncia da Faetec encaminhe a sua sugestao de
nomeagdo para o exercicio do cargo de Diretor de unidade de ensino da rede Faetec ao Exmo.
Governador do estado.

1.1 Os Diretores que ja tenham cumprido 02 (dois) periodos de gestdo poderdo se submeter ao
atual Procedimento de Consulta.

1.2 O exercicio do cargo de Diretor, regulamentado por esta Cl Circular, expirara em
31/12/2012.

2 O Procedimento de Consulta devera ser realizado de acordo com o calendario estabelecido pela
Faetec.

3 Os profissionais interessados em exercer o cargo de Diretor e de Diretor Geral de Instituto Superior
deverdo dirigir-se ao Protocolo Geral da Faetec, para dar entrada no requerimento, contendo declaragao
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expressa e inequivoca deste objetivo, no periodo estabelecido em calendario, apresentando e
entregando comprovantes que atendam as condigdes exigidas no item 4 da presente Cl Circular.

3.1 O candidato ao cargo de Diretor das escolas técnicas, das escolas de ensino fundamental,
de educagdo infantil e da Escola Especial Favo de Mel indicara os coordenadores adjuntos que
compordo sua equipe de gestdo atendendo as condigdes exigidas no item 4 da presente Cl
Circular; e

3.2 A validagdo da inscrigdo do candidato ao cargo de Diretor de U.E. estara condicionada
também a participagdo no Programa de Formagdo de Gestores que tera 08 (oito) horas de
duragdo, objetivando subsidiar a elaboragdo do Plano de gestdo da U.E., conforme agdes
previstas no calendario.

4 S3o requisitos para o exercicio do cargo de Diretor de U.E. e seu cogestor:

4.1 Ter cargo efetivo da Faetec;
4.2 Ter curso superior reconhecido pelo MEC;

4.3 Ocupar cargo compativel a classe docente (Professor do Instituto Superior, Professor |,
Professor Il ou Instrutor) ou da classe especialista técnico-pedagégico (Supervisor Educacional
ou Orientador Educacional);

4.4 Estar em efetivo exercicio na unidade de ensino ha, pelo menos, 01 (um) ano (apresentar e
entregar declaragdo da U.E.) ou professores lotados nos CETEPs, que ministram aulas aos
alunos das unidades de ensino técnico de nivel médio, fundamental ou ainda educagao infantil;

4.5 Declarar em formulario proprio ndo ter sido penalizado em Inquérito Administrativo ou
condenado em Processo Penal, nos ultimos 03 (trés) anos;

4.6 Declarar em formulario préprio ter condicdes de cumprir 40 (quarenta) horas de jornada
semanal;

4.7 Para os candidatos que estejam enquadrados na classe docente, comprovar minimo de 03
(trés) anos de exercicio em regéncia de turma no magistério publico (apresentar e entregar
copia do contracheque com declaragdo da U.E., comprovando os 03 (trés) anos da regéncia de
turma);

4.8 Para os candidatos que estejam enquadrados na classe especialista técnico-pedagogico ndo
sera exigido o tempo de regéncia de turma, apenas os 03 (trés) anos de exercicio em atividades
técnico-pedagbgicas em rede de educagdo publica (apresentar e entregar copia do
contracheque com declaragdo da U.E., comprovando os 03 (trés) anos de exercicio);
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4.9 Para os atuais ocupantes do cargo de Diretor, sera exigida a comprovacgao da prestagdo de
contas dos recursos financeiros recebidos pela unidade de ensino no periodo da sua gestdo,
bem como o inventario dos bens patrimoniais da unidade;

4.10 Ao cargo de Diretor Geral dos Institutos Superiores (ISEPAM e ISERJ) somente poderdo se
candidatar aqueles pertencentes a classe docente nos cargos de Professor do Instituto Superior
ou Professor |, ou ainda, os pertencentes da classe especialista técnico-pedagégico (Supervisor
Educacional ou Orientador Educacional);

4.11 Para os candidatos ao cargo de Diretor Geral do ISEPAM E ISERJ sera exigida como
minimo de formagdo académica a titulagdo de pés-graduado (/ato sensu) em curso reconhecido
pelo MEC; e

4.12 Os servidores efetivos que estiverem no gozo de licenga médica, licenga-maternidade ou
licenga-prémio, no periodo de realizagdo da Consulta, ndo poderdo se candidatar ao cargo de
Diretor nem ao de cogestor.

5 Entende-se por comunidade escolar, objetivando o Procedimento de Consulta, o perfil de participante
a sequir:

5.1 Funcionarios do quadro de servidores efetivos lotados na U.E. (professores, instrutores,
servidores em geral, inclusive os servidores a disposicdo da Faetec que estejam lotados e em
exercicio na unidade de ensino), constando dos registros de controle de frequéncia;
5.2 Alunos, maiores de 12 (doze) anos, com matriculas ativas na unidade de ensino;

5.3 Para a Escola Especial Favo de Mel, alunos com matriculas ativas no ciclo lI;

5.4 Pais ou responsavel legal dos alunos menores de 12 (doze) anos com matriculas ativas na
unidade de ensino;

5.5 Pais ou responsavel legal dos alunos com deficiéncia com matriculas ativas, cabendo a
comissdo organizadora da unidade de ensino, juntamente com a equipe gestora, definir os alunos
acima de 12 (doze) anos (ou no caso da Escola de Especial Favo de Mel, ciclo lil) que participardo
do Procedimento de Consulta;

Nota: Sera contabilizada apenas a indicacdo do aluno ou pais ou responsavel legal;

5.6 Os professores lotados nos CETEPs que ministram aulas aos alunos das unidades de ensino
técnico de nivel médio, fundamental ou ainda educagao infantil poderdo participar do Procedimento
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de Consulta em uma destas UEs, desde que comuniquem sua intengdo a comissdo organizadora da
U.E., com antecedéncia de até 72 (setenta e duas) horas do inicio do periodo da Consulta;

5.7 Os servidores efetivos que estiverem de licenga médica, licenga-maternidade ou licenga-prémio
no periodo de realizagdo da Consulta poderdo participar do Procedimento de Consulta para
indicagao ao cargo de Diretor;

5.8 Sao consideradas matriculas ativas as matriculas referentes aos alunos que estdo efetivamente
estudando na unidade escolar do ano em curso;

5.9 Ao profissional com 02 (duas) matriculas, com lotagdo em unidades de ensino diversas, sera
facultada a participagdo no Procedimento de Consulta em ambas as unidades de ensino ; e

5.10 Ao profissional com 02 (duas) matriculas, com lotagdo na mesma unidade de ensino, sera
permitida apenas uma indicaga@o no Procedimento de Consulta.

6 Cada participante do Procedimento de Consulta tera direito a uma cédula de indicagdo ao cargo de
Diretor da U.E., conforme modelo estabelecido pela Faetec, composta pelos nomes dos candidatos em
ordem alfabética, para indicagdo secreta, assinalando-se somente 01 (um) nome, sob pena de nulidade
das indicagdes.

6.1 Fica também estabelecida a alternativa do uso da urna eletronica, caso exista a viabilidade para
este recurso, adotando-se a dinamica especifica para o esse procedimento.

7 A Presidéncia da Faetec indicara até 05 (cinco) servidores que constituirdo uma comissdo de
fiscalizagao, divulgada através de Cl Circular FAETEC/PR n.° 003, para acompanhar o Procedimento de
Consulta de indicagao ao cargo de Diretor das unidades de ensino, tendo as seguintes atribuigbes:

7.1 Verificar se os profissionais interessados atendem as condigdes e aos requisitos previstos nesta
Cl Circular;

7.2 Divulgar e zelar pela observancia desta Cl Circular;

7.3 Enviar esta Cl Circular e o calendario com as datas estabelecidas pela Faetec as unidades de
ensino participantes do ato de indicag&o;

7.4 Orientar, quando necessario, 0s membros da comissdo organizadora da unidade de ensino,
observando-se o prazo de 03 (trés) anos para o arquivamento do material utilizado no Procedimento
de Consulta;

1.5 Verificar se as listagens dos participantes do Procedimento de Consulta atendem as condigdes e
aos requisitos previstos nesta Cl Circular;
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7.6 Impugnar o Procedimento de Consulta, documentando as situagdes encontradas, caso infrinjam
os preceitos estabelecidos nesta Cl Circular; e

7.7 Encaminhar as UEs que fazem parte do Procedimento de Consulta para indicagdo ao cargo de
Diretor os modelos das cédulas, das declaragbes necessarias e do calendario com todas as agdes.

8 A comunidade escolar, mediante reunido previamente marcada pela Diregdo da U.E., indicara até 08
(oito) nomes que constituirdo uma comissdo organizadora formada, preferencialmente, por 01 (um)
representante de cada segmento da unidade de ensino, para operacionalizar e acompanhar o
Procedimento de Consulta para indicagdo ao cargo de Diretor, tendo as seguintes atribuigoes:

8.1 Verificar se os profissionais interessados atendem as condigdes e requisitos previstos nesta Cl
Circular;

8.2 Divulgar, antecipadamente, na comunidade escolar o calendario do Procedimento de Consulta, a
ser estabelecido e encaminhado pela Faetec;

8.3 Divulgar a lista com 0s nomes dos concorrentes, afixando-a em local de grande circulagao;

8.4 Organizar, coordenar e controlar as listagens proprias, com os nomes dos participantes aptos ao
Procedimento de Consulta de acordo com o exposto no item 5. No caso dos menores de 12 (doze)
anos e dos alunos da Escola Especial Favo de Mel, a listagem devera constar também do nome do
aluno e dos pais ou ainda do responsavel legal, se (ou quando) for o caso.

8.5 Providenciar local e materiais necessarios a realizagdo do Procedimento de Consulta a
comunidade escolar, em especial, as cédulas de votagao e listagens por segmento; e

8.6 Encaminhar, por Comunicagao Interna (Cl), a comiss&o de fiscalizagao da Faetec:
a) os nomes dos 03 (trés) profissionais indicados com os respectivos Planos de gestao;
b) copias das Atas de registro de comparecimento ao Procedimento de Consulta na
comunidade escolar;
c) copia da Ata do resultado final, contendo os nomes indicados pela unidade de ensino em
ordem decrescente de indicagdes.

9 A atual Diregdo da unidade de ensino colocara a disposigdo da comissdo organizadora da U.E. a
relagao de integrantes da comunidade escolar, bem como equipamentos e funcionarios, de modo que o
Procedimento de Consulta proceda em rigorosa ordem, lisura e normalidade.

10 A indicagdo de cada integrante da comunidade escolar no Procedimento de Consulta sera colocada
em repositorio proprio, ou realizada em urna eletrénica, se for o caso, localizado em local destinado pela
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comissdo organizadora da U.E., sendo apurado logo apds o término do prazo previsto, em sessdo
publica e unica, no mesmo local onde foi realizada a Consulta.

10.1 - Cada participante deve assinar a lista de presenga, no ato da indicagdo, munido de
documento oficial de identificagdo com foto e documento que comprove seu vinculo com a
comunidade escolar, de acordo com o item 5;

10.2 - Havera as seguintes listas de presenga em separado no local do Procedimento de
Consulta:

a) de todos os servidores da U.E., na forma do item 5.1;

b) dos alunos matriculados, na forma dos itens 5.2 e 5.3; e

c) dos pais ou dos responsaveis legais, na forma dos 5.4 e 5.5.

10.3 A indicagao sera secreta, pessoal e intransferivel.

11 Serdo considerados indicados os candidatos que obfiverem os 03 (trés) maiores percentuais de
indicagbes, a serem calculados com base na proporgdo de 50% (cinquenta por cento) do total de
participantes do segmento servidores e 50% (cinquenta por cento) do total de participantes do segmento
de alunos e pais/responsaveis legais, conforme formula de calculo em anexo.

11.1 Somente sera considerado valido o processo de consulta que fiver a participagao de, no
minimo, 20% (vinte por cento) do quantitaivo do segmento de servidores e 20% (vinte por
cento) do quantitativo do segmento de alunos com matricula ativa na U.E.;

11.2 Para desempate, prevalecera o quantitativo de indicagdes do segmento de servidores,
seguindo-se do candidato com matricula Faetec mais antiga; e

11.3 No ultimo dia da realizagdo do Procedimento de Consulta para indicagdo ao cargo de
Diretor das UEs, o horario de encerramento sera as 13h, iniciando-se logo em seguida o
processo de apuragao.
12 Sem prejuizo do poder discricionario exercido na nomeagao, a Presidéncia da Faetec realizara a sua
sugestdo de nomeagao para o exercicio do cargo de Diretor de unidade de ensino (U.E.) da rede Faetec
ao Exmo. Governador do estado, ainda, quando:
12.1 O Procedimento de Consulta ndo atingir a participagdo minima prevista no item 11.1;
12.2 Inexistirem servidores interessados na indicagdo para Diretor na comunidade escolar; e

12.3 Nos casos elencados sera nomeado um profissional do quadro permanente da rede Faetec.
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13 A Presidéncia da Faetec, apos sugerir, quem, dentre os trés candidatos apontados no Procedimento
de Consulta podera ser o Diretor da unidade de ensino, realizara as devidas providéncias para o
encaminhamento da sugestdo ao Exmo. Governador do estado para que seja providenciada a
nomeagao.

13.1 A atual Diregdo devera realizar a transicdo para a nova equipe de gestdo, no periodo
previsto no calendario estabelecido na presente Cl Circular.

14 Apbs a publicagdo das nomeagdes dos Diretores, a Faetec promovera curso de Formagdo de
Gestores com participag@o obrigatoria, com duragdo minima de 40 (quarenta) horas, inclusive para a
equipe gestorada U.E..

14.1 A posse nos cargos dar-se-a apés a nomeagao no Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro (DOERJ).

15 Ocomrendo o afastamento temporario do Diretor, 0 coordenador adjunto administrativo (cogestor),
integrante da equipe de gestdo, assumira as fungbes até o seu retorno.

16 Ocorrendo o afastamento definiivo do Diretor, a pedido ou ex officio, a Presidéncia da Faetec
sugerira um profissional do quadro permanente da rede Faetec para a ocupag@o do cargo.

17 O Diretor que, durante o seu mandato, ndo cumprir as atribuigbes do cargo, estabelecidas no
regimento escolar, em consonancia ao estatuto da Faetec, estatuto do funcionalismo publico do Rio de
Janeiro, legislagao educacional podera ser afastado preventivamente pela Presidéncia da Faetec, apos
avaliagdo da Vice-presidéncia educacional (VPE), Vice-presidéncia administratica (VPA) e Diretoria a
qual a U.E. esta vinculada.

18 Os casos omissos serao resolvidos pela comissdo fiscalizadora da Faetec, nomeada em DOERJ.

19 Ficam revogadas todas as disposi¢des contrarias ao teor desta Cl Circular.

Atenciosamente,
Celso sera 80[&3
PRESIDENTE
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ANEXOS

CALENDARIO DE PROCEDIMENTOS DE CONSULTA PARA O CARGO DE DIRETORES 2010

DATAS PROCEDIMENTOS
Designagao da comissao organizadora
Do 0X/11 2 05111/2010 pela unidade de ensino.
Periodo para entrega da Declaragao
Expressa de Interesse do Profissional em
De 03/11 a 05/11/2010 exercer o cargo de diretor, no Protocolo
Geral/Faetec com documentagao
pertinente.
Participagdo no Programa de capacitagdo
0811112010 para elaboragao do Plano de gestao.
Apresentagdo e divulgacao, pelos
De 16 a 19/11/2010 interessados, do Plano de gestdo a
comunidade escolar.
Entrega do Plano de gestao original,
Até 19/11/2010 assinado pelo interessado, a comissao
organizadora da U.E.
De 22 a*24/11/2010 Periodo para realizagdo do Procedimento
* Dia 24/11/2010 - até as de Consulta, a comunidade unidade de
13 horas ensino, nas UES.
24/11/2010, a partir das Apuragao das indicagdes, nas unidades
13h de ensino.
Encaminhamento a comissao
25/1112010 fiscalizadora / Faetec dos nomes
indicados pelas unidades de ensino.
Encaminhamento dos nomes indicados
pela comissao fiscalizadora a Presidéncia
da Faetec.
29 e 30/11/2010 Encaminhamento da Comissao
Fiscalizadora / FAETEC para a
Presidéncia da FAETEC dos nomes
indicados.
A partir de 08/12/2010 Nomeagao dos diretores.

-_“ GOVERND DO S SECRETARIA DE
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FORMULA PARA CALCULO

50% x n° de servidores participantes do Procedimento de Consulta que indicaram o candidato 1 = x%
N° total de servidores da U.E. (conforme Art. 5°)

50% x n° de alunos/paisiresponsaveis participantes do Procedimento de Consulta que indicaram o candidato 1 = y%
N° total de alunos da U.E. com matricula ativa(conforme Art. 5°)

Resultado = x+y = percentual de votos do candidato 1

Exemplo:
Escola A: Total de servidores da UE - 200

Total de alunos com matricula ativa — 1000
Candidato 1: Total de indicag@o de servidores — 110
Total de indicagao de alunos/pais/responsaveis — 350
Percentual servidores: 50 x 110 = 27.5% (x)

200
Percentual alunos/pais/responsaveis: 50 x 350 = 17.5% (y)
1000

Resultado do Candidato 1:: 27.5% (x) +17.5% (y) = 45%

Exemplo:
Escola A: Total de servidores — 200
Total de alunos - 1000
Candidato 1: Total de indicagéo de servidores — 110
Total de indicagao de alunos/pais/responsaveis — 350
Percentual servidores: 50 x 110 = 27.5% (x)
200
Percentual alunos/pais/responsaveis: 50 x 350 = 17.5% (y)
1000
Resultado do Candidato 1:: 27.5% (x) +17.5% (y) = 45%
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MODELO DAS CEDULAS

Modelo de Cégdula do Servidor

LISTA DE INDICACAO PARA DIRETORES DE ULE.

INDICAR 1{UMi NONE

ICHE
2° NOME
3% NCME
4° NOMZ
E;: L] "'—!E
. | |
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Modelo de Cédula do Aluno

LISTADE INDICACAO PARA DIRETORES DE UE.

INDICAR 1({UM) NOME

29 NCME

in
6
m
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Modelo de Cédula dos Pais / Responsaveis
*
7

- )

LISTA DE INDICACAO PARA DIRETORES DE U LE.

INDICAR 1L{UMI NOME

* NOME
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